
多要素認証に⽤いる電話番号の変更⽅法  
 
 （注意） 事前に新しい電話番号の機器を⼿元に⽤意しておいてください。 
 
 

Microsoft Edge 等の Web ブラウザで https://www.office.com のサイトに移
動して，情報処理センターのアカウントでサインインします。 

 
 

右上のアイコンをクリックして，メニューを表⽰させて、「アカウントを表⽰」
をクリックします。 
 

 
  

１ 

２ 



 
左側のメニューの「セキュリティ情報」をクリックします。 

 
 

電話の⾏の「変更」をクリックします。 
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新しい電話番号を⼊⼒して、「コードを SMS 送信する」をクリックしてから、
「次へ」をクリックします。 

 
先ほど⼊⼒した電話番号当てに送られてきたショートメールに記載された 
6 桁のコートを⼊⼒して、「次へ」をクリックします。 
 

 

５ 

６ 



「完了」をクリックします。 
 
 

 

 
 

電話番号が変更されていれば完了です。 
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