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 6 日常的に利用する機能 

本節では、日常的に利用する機能のうち、各種申請、コミュニケーション掲示板、学内 FAQ、学内共有フ

ァイル、及び、団体情報に関わる操作について説明します。 

各項に記載する操作手順の概要、および、運用における必須対応／任意対応の区分けは、以下をご確認く

ださい。 

 

【運用における必要性（必須／任意）】 

目次 必須／任意 補足 

6.1 各種申請   

6.1.1 申請の登録 任意 各種申請を行う場合に使用 

6.1.2 申請状況の確認 任意 申請結果を確認する場合に使用 

6.2 コミュニケーション掲示板   

 6.2.1 掲示板スレッドへの投稿 任意 スレッドにコメントを投稿する場合に

使用 

 6.2.2 掲示板スレッドへの投稿削除 任意 投稿したコメントを削除する場合に使

用 

6.3 学内 FAQ 任意 学内 FAQを確認する場合に使用 

6.4 学内共有ファイル 任意 学内共有ファイルの詳細情報を確認す

る場合に使用 

6.5 団体情報   

6.5.1 団体情報の確認 任意 団体情報を確認する場合に使用 

6.5.2 団体情報の更新 任意 団体情報を更新する場合に使用 

6.5.3 参加者設定 任意 参加者を登録する場合に使用 
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本節に登場する機能や用語につきましては、以下をご確認ください。 

 

 コミュニケーション掲示板 

教職員によって、当機能にてスレッドを立てて、学内系連絡や、授業系連絡の情報が共有されます。 

対象者に指定されている場合のみスレッドの参照、コメントの投稿が可能です。 

 

 学内 FAQ 

教職員によって、頻繁に寄せられる質問と、質問に対する回答がまとめてられています。 

 

 学内共有ファイル 

対象者に指定されている場合、システム利用者間でファイルを共有することができます。 

 

 団体情報 

対象者を指定し、一つの団体（グループ）として登録することができます。 

団体情報に登録されることで、団体に所属する対象者間で連絡の送受信、ファイルの共有、掲示板によ

るコミュニケーションが可能となります。 
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6.1 各種申請

6.1.1 申請の登録
≪申請書一覧画面≫に表示されている申請書に対して、申請を行うことができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「各種申請」を選択します。

≪申請状況一覧画面≫にて、「新規申請」

ボタンをクリックします。 

≪申請書一覧画面≫にて、申請したい申請

書のリンクをクリックします。 

· 申請の種類によっては申請期間が設定されていることが

あります。申請期間外の場合、申請を行うことができな

いためご注意ください。

その他のファイルフォーマットによる申

請の場合、手順 3 で申請を行うリンクをク

リックすると、≪申請画面≫が表示されま

す。申請用の添付ファイルを添付し、「登

録」ボタンをクリックすると申請が完了し

ます。
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6.1.2 申請状況の確認
申請の承認処理が実行されると、連絡通知にて申請結果が通知されます。 

≪申請情報詳細画面≫にて、申請の受付結果について詳細情報を確認することができます。 

受付結果に応じて引き続き対応が必要な場合があります。 

メニューから「キャンパス Info」＞「各種申請」を選択します。

≪申請状況一覧画面≫にて、申請履歴から

申請したい情報を選択します。 

≪申請情報詳細画面≫にて、受付結果とコ

メントが表示されます。

· 受付結果は、以下の内容となります。

受付結果 状態 

承認 申請情報を承認し、手続を行っていない状態 

否認 申請情報を否認 

手続完了 申請情報を承認し、手続も完了している状態

（手続きは申請内容に応じて承認者にて行いま

す） 

差戻し 申請に不備があり、再提出を求める（申請者は

再申請が可能になります） 
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6.2 コミュニケーション掲示板

6.2.1 掲示板スレッドへの投稿
種別が「授業」の掲示板であれば自身が履修している科目の掲示板、種別が「学内」の掲示板であれば

利用者に指定されている掲示板スレッドにコメントを投稿することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「コミュニケーション掲示板」を選択します。

≪掲示板スレッド一覧画面≫にて、投稿可

能な掲示板スレッド一覧が表示されます。 

· コメント期間外の場合は投稿できません。

投稿したい掲示板スレッドの行をクリッ

クします。
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≪掲示板コメント一覧画面≫にて、コメン

ト内容を入力し、「登録」ボタンをクリッ

クすることでコメントの登録が完了しま

す。

· 「お気に入りに追加」ボタンをクリックすることで、掲示

板スレッド一覧画面で、対象の掲示板に絞り込むことが

できます。

· 自身が投稿したコメントは、コメントの背景色が水色で

表示されます。

· 投稿者の名前は、個人システム設定での設定内容に従い

ニックネームまたは実名が表示されます。ただし、掲示

板管理者側の設定により、強制的に実名での投稿となる

掲示板もあります。 

 「1章 3.1 個人設定」参照
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6.2.2 掲示板スレッドへの投稿削除
学内掲示板スレッド、または授業掲示板スレッドに投稿されたコメントを削除できます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「コミュニケーション掲示板」を選択します。

≪掲示板コメント一覧画面≫への遷移方法は「6.2.1 掲示板スレッドへの投稿」を参照して下さい。 

≪掲示板コメント一覧画面≫にて、削除し

たいコメントの「削除」ボタンをクリック

すると、コメントの削除を行うことができ

ます。 

· 自身のコメントは、コメント可能期間中のみ削除可能で

す。
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6.3 学内 FAQ

学内に関する質問と、質問に対する回答を確認することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「学内 FAQ」を選択します。

≪学内 FAQ一覧画面≫にて、「検索」ボタ

ンをクリックします。

自身が参照可能な FAQの情報が検索結果

に表示されます。参照したい情報をクリッ

クします。

≪学内 FAQ詳細画面≫にて、QA情報の

詳細が表示されます。 
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6.4 学内共有ファイル
学内共有ファイルの詳細情報を確認することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「学内共有ファイル」を選択します。

≪学内共有ファイル画面≫にて、自身が参

照可能な学内共有ファイルの情報が表示

されます。参照したい情報をクリックしま

す。 

選択したファイルの詳細情報が表示され

ます。 

必要に応じてファイルを選択することでダウンロ

ード可能です。 
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6.5 団体情報

6.5.1 団体情報の確認
団体情報を確認することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「団体情報」を選択します。

≪団体情報一覧画面≫にて、任意の条件を

指定し、「検索」ボタンをクリックします。 

表示された検索結果から、参照したい団体

情報の行をクリックします。 

≪団体情報詳細画面≫にて、選択した団体

情報の詳細が表示されます。 
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6.5.2 団体情報の更新
団体情報を更新することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「団体情報」を選択します。

≪団体情報詳細画面≫への遷移方法は「6.5.1団体情報の確認」を参照して下さい。 

≪団体情報詳細画面≫にて、「編集」ボタ

ンをクリックします。

· 「編集」ボタンは、自身が管理担当者の場合のみ表示され

ます。

· 管理担当者は、設定値が「代表学生」の場合、代表学生/

顧問に設定された学生、「顧問」の場合、代表学生/顧問

に設定された教員、「代表学生/職員」の場合その両方、

「管理担当者なし」の場合は職員のみとなります。

≪団体情報編集画面≫にて、各入力項目を

編集し、「入力内容を登録」ボタンをクリ

ックすると情報登録が完了します。 



2 章 主な機能の使い方編 

 6 日常的に利用する機能 

2.6-12 Copyright© 2024 NTT DATA KYUSHU CORPORATION 

6.5.3 参加者設定
作成されている団体情報に参加可能なユーザを設定することができます。 

メニューから「キャンパス Info」＞「団体情報」を選択します。

≪団体情報詳細画面≫への遷移方法は「6.5.1団体情報の確認」を参照して下さい。 

≪団体情報詳細画面≫にて、「編集」ボタ

ンをクリックします。

· 「編集」ボタンは、自身が管理担当者の場合のみ表示され

ます。

≪団体情報編集画面≫の参加者欄にて、

「対象者追加」ボタンをクリックします。 
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≪対象者選択画面≫にて、学生を選択し、

「追加」ボタンをクリックします。 

入力内容を確認し、「入力内容を登録」ボ

タンをクリックすると情報登録が完了し

ます。

≪団体情報詳細画面≫にて、参加者の行を

クリックします。

≪参加者情報編集画面≫にて、メモを入力

し、「入力内容で登録」ボタンをクリック

すると、参加者情報の情報登録が完了しま

す。 




